
Общесгво с огра н ичен ной ответствен ностью " ВИМ-КАС-БЕЛ "

прикАз
05.01.2026 N 1_1

г. Минск

Об угверждении
Политики в отношении обработки
персональных данных

во исполнение 3акона Республики Беларусь ко защите персональных данньlх)
07.05.2021 N9 99_3

ПРИКА3ЫВАЮ:

1. Утвердить Политику в отношении обработки персональныхданньlх.

2. Установить срок всryпления в силу 01.01.2026.

,Щиректор И.В. Радоман

(Ф.и.о.)



Политика в отношении обработки персональных данных
Общесгво с огра ничен ной ответсгвен ностью к ВИМI-КАС-БЕЛ )
(ООО кВИАЛ-КАС-БЕЛD)

УТВЕРЖДЕНО

приказом директора от
05.01.2026 N9 1-1

1. Общие положения
1':

1.1. Настоящая Политика ооо кВИА/l-кАс-БЕлD в отношении обработки и защиты персональных
данных (далее -кПолитика>) разработана в соответствии с 3аконом Республики Беларусь кО защите
персональных данныхD от 07.05.2021 N9 99-3, иным 3аконодательством Республики Беларусь в целях
3ащиты персональных данных, прав и свобод физических лиц при обработке их персональныхданных.

L.2. Политика применяется к отношениям, связанным с обработкой ооО кВИАЛ-КАС-БЕл}) персональных
данных поль3ователей сайта https://office.bv/ далее - Сайт), в том числе его поддоменов;

Контакты ооо к ВИА,II-КАС-БЕЛ >:

УНП: 191646728, ОКПО 380166645000;

юридический адрес: 22зоL6, рБ, Минская обл., Минский р-н, Новодворский с|с, L4!, к. 15, раЙонj. Поддrосье;

почТоВыЙ AflPEC:220oo5, г. Минск, пр. Независимости, 58|22,

Р/СЧ: BY27BAPB30122756500100000000 в Региональной дирекции по г. Минску в одо
кБелагропромбанк>l, АдрЕс БАНКА: г. Минск, ул. Романовская Слобода, код вдрввY2х,

ТЕЛlФАКС: +375 (17) 396-96-36, +375 (29) 555-5о-7о, +з75 (29) 555_5о-4о, элЕктронндя почтд:
info@office.by

1.3. Насгоящая Политика публикуется в свободном досryпе в информационно- телекоммуникационной
се;и Интернет на Сайте https://offjce.byl

L.4. Настоящая Политика действует с момента ее угверждения.

2. Термины и принять]е сокращения

2.1,. Персональные данные -любая информация, относящаяся к идентифицированному
физическому лицу или физическому лицу, которое может быть идентифи цировано.

2.2. Субъект персональных данных - физическое лицо, в отношении которого осуществляется
обработка персональн ых да нных.

2,з. Обработка персональньlх данных - любое действие (операция) или совокупность действий
(операций), соверцJаемые с персональными данными, с использованием средсгв автоматизации
ил.и без их использования, включая: сбор, сисгематизацию, хранение, изменение, использование,
обезличивание, блокирование, распросrранение, предосrавление, удаление, уничтожение,
запись }rгочнение (изменение, обновление), извлечение персональньlхданных.

2.4. Файлы cookie - небольшой фрагмент данных, отправленный ве6-сервером и хранимый на
компьютере поль3ователя. Ве6-клиент (обычно веб-браузер) каждый раз при попытке открыть
сграницу соответствующего сайта пересылает этот фрагмент данных веб-серверу.

2.5. Автоматизированная обработка персональнь]х данных - обработка персональнь]х данных с
помощью средств вычислительной техни ки.



2.6. Распространение персональныхданньlх-дейсгвия, направленные на раскрытие
персональных дан ных неопределённому круry лиц.

2.7. Удаление персональныхданных-действия, в результате которыхстановится невозможным
восстановить содержание персональньlх данных в информационной системе персональных
да н н ых п |или| в ре3ул ьтате кото рых ун ичтожа ются мате риал ьн ые носител и п ерсо нал ьн ых
данных.

2.8. ОбеЗЛИЧИВаНИе ПеРсональнь]х данных - действия, в результате которых становится ,i

Невозможным без использования дополнительноЙ информа ци и определ ить принамежность
персональных данн ых кон кретному субъекry персонал ьных да н ных.

2.9. Блокирование персональных данных - прекращение доступа к персональным данным без их
удаления.

2.10. Предоставление персонал ьн ых данн ых - действия, на п ра вленн ые на ознакомлен ие с
персональными данн ь]ми определенных лиц или круга л иц.

2.11. Иные исполь3уемые в тексте Политики термины употребляются в значениях, принятых в

действующем за ко нодател ьстве Республи ки Бела русь.

3., Порядок и условия обработки персональныхданных 
.!

3.1. Обработка персональных данных осущесгвляется ооо кВИА/l-КАС-БЕл)) в соответствии с
требованиями законодательства Республики Беларусь.

3.2. Обработка персональныхданныхосуществляется ссогласия субъектов персональных
данl{ых на обработку их персональных данных, а также без такового в ulучая& предусмотренных
законодательством Республики Беларусь.

з.3. ооО кВИА"Il-КАС-БЕл)) устанавливает перечень обрабатываемых персональных данных и
целей такой обработки, который является неотъемлемой частью настоящей Политики.

!s п/п L{ель обработки персональных

цанных

Iеречень персональных данных

1 ,Щля получения данных от
пользователя при заполнении
Онлайн формы-заявки
Обратный звонок, анализа

данных

Имя (опционально), Телефон, Комментарий к заявке
(опционально)



2. |Для получения данных от нный адрес
пользователя при заполнении
Онлайн формы-заявки
Подписки на e-mail рассылку,
анализа

3.4. Предосгавляя ООО (ВИМl-КАС-БЕЛ)) свое согласие на обработку персональных данных,
субъект персональных данных соглаlUаются на соверщение ооО (ВИмl-кАС-БЕл) следующих
действий с данными: сбор, систематизацию, хранение, изменение, использование,
ОбеЗЛИЧИВаНие, бЛокирование, распросгранение, предоставление, удаление, как с
использованием средсгв автоматизации, так и без них, а также смешанным образом. Согласие
дается на срок до момента его отзыва.

3.5. ооо кВИАIl-кАс-БЕл)) хранит персональные данные в течение периода, необходимого
мя целей, в которых такие данные обрабатывалисц или в течение периода,
п редусмотрен ного за конодател ьством Республ и ки Бела русь.

после достижения цели или в случае отзыва согласия субъекта персональных данных ооо квим-
кАс-БЕлD прекращает их обработку, за исключением случаев, когда ооо
кВИМ-КАС-БЕлD вправе продолжить обработку персональных данных при наличии оснований,
уста новле н н ых за ко н одател ьством Республ и ки Бела русь.

3.6. ооо кВИм-кАс-БЕл)) вправе передавать персональные данные третьим лицам в целях,
указанных в соответствии с ПолитикоЙ.

ТаКЖе ООО (ВИМl-КАС-БЕЛD вправе передать персональные данные третьим лицам, если
есть основание полагать, что это необходимо сделать в силу закона.

З.7. Политика в отношении файлов cookie. l
j,

3.7.1. В целяхулучшения работы Сайта, удобства его использования, создания
персонализированной рекламы и сбора аналитической информации в обобщенном видеООО
КВИАЛ-КАС-БЕЛ)) моЖет исполь3овать файлы cookie (необходимые, аналитические,
функциональные и рекламные) и другие технологии, например, пиксельные теги и ве6-маяки.

3.7.2. Необходимые файлы cookie используются ооО кВИА/l-КАС-БЕЛ> ддlя правильного
функционирования Сайта и корректного использования предлагаемых на нем возможносгей и
услуг.

3.7.3. Аналитические файлы cookie необходимы в статистических целях, помогают улучщить
производительность Сайта и сделать его более удобным дrпя пользования.

3.7.4. Функциональные файлы cookie позволяют перемецаться по Сайry и в полной мере :

использовать его возможности.

3.7.5. Рекламные файлы cookie используются мя целей маркетинга и рекламы. В частности, ооо
(ВИАл-кАс-БЕлD применяет следующие инсгрументы, которые подразумевают использование
марйетинговых файлов cookje: Google Analytics и Я ндекс.метрика.



:
3.7.6. Посредсгвом интернет-протоколов, файлов cookje осущесгвляется сбор следующей
информации:

информации об усгроЙстве (тип упройства, lР-адрес, тип и насгройки браузера, операционная
система, URL источника запроса и т.д.);

предпочтения контента (посещенные веб-страницы, типы и тематики контента, используемые
мобильные приложения);

ИНфОРМация о пока3е рекламы (просматриваемость рекламного контента, продолжительность
отображения рекламы, взаимодействие пользователя с промо-контентом и т.д.).

з.7.7. ооО (ВИмl-кАС-БЕл) осуществляет сбор информации, указанной в подп. 3.7.6 Политики, с
це.Jью ра3вития удобсrва пользования Сайтом, улучшения взаимодействия пользователей Сайта с
рекламой (предоставление более релевантного контента и рекламы, персонализированного
промо-материала).

3.7.8. Можно отказаться от использования файлов cookie, обратившись к настойкам браузера.
Пользование Сайтом возможно и в случае, если файлы cookie отключены в браузере. При этом
некоторые функции Сайта могуг не работать, если файлы cookie отключень].

4. Основные права субъекта персональныхданных

7 Право на
внесение
изменений в свои
персональные

данные

Субъект персонал ьн ых данных
вправе требовать от
ооо кВИМ-кАс-БЕл) внести
изменения в персональные данные в
случае, если они являются
непол н ыми, устаревши ми или
неточными.

ооо кВИАЛ-КАС-БЕЛ> в

срок до 15 календарных
дней, если инойсрок не

установлен |

законодательством, с
момента получения
запроса внесет
изменения в

персональные данные,
если они являются
неполными,

устаревшими
или неточными.

2 Право на
получение
информации,
касающейся
обработки
персональны
х данных

Субъект персональных данных имеет
право на получение информации,
касающейся обработки
персонал ьн ых данных, содержа щей:

наименование и местонахождение
ООО кВИАЛ-КАС-БЕЛ>;

подтверждение факта обработки
персональных данных
ООО кВИАЛ-КАС-БЕЛ>;

перечень персональных данных
и источник их получения;

правовые основания и цели
обработки персональньlх да н ных;

ооо кВИА"tl-КАС-БЕЛll в

течение 15 рабоЧих
дней, если иной срок не

установлен
законодательством,
после получения
заявления предоставит
запрашиваемую
информацию либо
уведомит о причинах
отказа в ее
предоставлении.



срок, на который дано согласие
на обработку персональных

даннь]х;

наименование и место нахождения
уполномоченного лица, которому
ООО ( ВИМl-КАС-БЕЛ D передает
персональные данные мя
обработки.

3 Право на

пOлучение
информации о
предоставлени
и персональных

данных третьим
лицам

Субъект персональных данных вправе
получать от ООО кВИАЛ-КАС-БЕЛ))
информацию о предоставлении своих
персональных данных уполномоченным
лицам один раз в календарный год
бесплатно.

ооо кВИАЛ-КАС-БЕЛ> в

срокдо 15 календарных
дней, если иной срок не

установлен
законодательством, с
момента получения
запроса предоставит
информацию о том,
какие персональные
данные и кому
предосгавлялись в
течение года,
предшесгвова вшего дате
подачи заявления, либо
уведомит о причинах
отказа в ее
предосгавлении.

4 Право требовать
прекращения
обработки
персональных

данных и (или|
их удаления

Субъект персональных данных
вправе требовать от ООО кВИАЛ-КАС-
БЕЛ > бесплатного прекращения
обработки своих персональных
данных, включая их удаление, при
отсугствии осно ва н и й ддlя обработки
персональных данных.

ооо кВИМl-КАС-БЕЛ> в

срок до 15 календарных
дней, если иной срок не
установлен
законодательством, с
момента получения
запроса прекратит
обработку
персональных данных,
осущесгвит их удаление
и уведомит субъекта
персональных данных
об этом, за
исключением случаев,
когда ООО кВИМ-КАС-
БЕЛ> вправе
продолжить обработку
персональных данных
при наличии
оснований,

установленных
законодательством
Республики Беларусь.

5 Право отозвать
предоставленное

ранее согласие
на обработку

Если согласие субъекта персональных
данных является законным
основанием ддlя обработки
персональных данных, такой субъект
персональных данных

ооо кВИМ-кАс-БЕл))
в срок до 15
календарных дней,

*



Персональных

данных
может в любое время отозвать его. Это
не влияет на законность осущесгвляемой
обработки персональных данных на
основании согласия до момента его
отзыва.

если иное не

установлено
законодательством, с
момента получения
запроса прекратит
обработку
персональных данных,
осуществит их удаление
и уведомит субъекта
персональных данных
об этом, за
исключением случаев,
когда ООО кВИМl-КАС-
БЕЛ> вправе
продолжить обработку
персональных данных
при наличии
оснований,

установленных
законодательством
Республики Беларчсь.

6 Право на
обжалование

действий
(бездействия) ООО
(ВИАл-кАс-
БЕЛ)),

связанных с
обработкой
персональных

данных

Если субъект персональных данных
посчитает, что обработка его
персональных данных осущесгвляется с
нарушен ием законодательства
Республики Беларусь, такой субъект
персональных данных может подать
жалобу в Национальный центр защиты
персональных данных.

Жалоба рассматри вается
в порядке,

установленном
законодательством
Республики Беларусь.

4,L, ,Щля реализации одного или нескольких прав, указанных под N9 1-4 вышеприведенной
таблицы, необходимо направить ооО кВИАЛ-КАС-БЕл)) соответствующее заявление одним из
следующих способов:

, в письменноЙ форме по адресу:22оо05, г. Минск, пр. Независимостп,8f22;о в виде электронного документа по адресу info@office.by; 
{_4.2. flля реализации права на отзыв согласия необходимо направить ооо кВИМl-КдС-БЕлD

соответствУющее заявление в порядке, установленном п. 4.1 Политики, либо в форме,
посредсгвом которой такое согласие было предоставлено.

4.3. " 3аявление О реализации одного или нескольких из указанньlх выше прав должно
содержать:

фамилию, собственное имя, опество (если такое имеется), даry рождения субъекта персональных
данны& адрес его места жительства (места пребывания);

идентификационный номер или номер документа, удостоверяющего личность (при отсугствии
идентификационного номера) субъекта персональных данны& если такая информация
ука3ывалась субъектом персональных данньlх при даче согласия или обработка-персональных
данных осуществляется без согласия субъекта персональнь!х данных:



ib

изложение суги требований; ý

ЛИЧНУЮ подписЬ или электронную циФровую подпись субъекта персональных данных.

5. 3аключительные положения

5.1. ооО кВИА/I-КАС-БЕл) имеет право по своему усмотрению в одностороннем порядке
изменить п (или| дополнить условия насгоящей Политики без предварительного уведомления
субъектов персональныхданных посредством размещения на Сайте новой редакции Политики.

5.2. Вопросы, касаюlциеся обработки персональныхданных, не затронугые в настоящей
Пбл ити ке, ре ryл и руются за ко нодател ьством Республ и ки Бела русь.


